
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung Verstärkung in unserem Büro-Team in 
Küttigen AG und bieten eine abwechslungsreiche, interessante und verantwortungsvolle 
Stelle. 
 
Familiär, dynamisch, zielorientiert 
… das beschreibt unser Team am besten. Als schweizweit führendes Unternehmen in der Lüftungs- und 
Klimabranche sorgen wir für saubere Luft. Unsere Dienstleistungen sind auf höchstem Niveau, 
prozessorientiert und effizient. Unsere Mitarbeiter/innen sind das Herzstück unseres Erfolgs – dynamisch, 
motiviert und kompetent. 
 
Deine Aufgaben – Hier kommt keine Langeweile auf! 
- Telefonischer Kundendienst mit direktem Kundenkontakt 
- Erstellung von Offerten und Rechnungen 
- Planung und Koordination von Aufträgen 
- Enge Zusammenarbeit mit unserem technischen Team und dem Aussendienst 

 
Das bringen Sie mit - Nutzen Sie Ihre Chance! 
- Abgeschlossene kaufmännische Grundbildung  
- Erfahrung mit Abacus CRM von Vorteil 
- Vernetztes Denkvermögen und strukturierte Arbeitsweise 
- Mündliche und schriftliche Französischkenntnisse sind ein Plus 
- Freude an der Zusammenarbeit mit verschiedenen Altersgruppen 
- Verantwortungsbewusstsein, Selbstständigkeit und Teamgeist 
- Begeisterung für Planung, Administration und Kundenkontakt 
 
Was wir dir bieten – Weil du es wert bist! 
- Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeiten mit Eigenverantwortung 
- Entwicklungsmöglichkeiten und Gestaltungsfreiraum 
- Moderner Arbeitsplatz und fortschrittliche Anstellungsbedingungen 
- Faire Entlöhnung und diverse Benefits 
- Gratisparkplätze, Fitnessvergünstigungen und coole Teamevents 
 
Lust auf saubere Luft und frischen Wind? 
Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Schicke uns deine Bewerbungsunterlagen in elektronischer 
Form. Für weitere Informationen zur Stelle oder unserem Unternehmen stehen wir dir gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf dich!  
 
 
 
Jasmin Tischhauser  
Mitglied der Geschäftsleitung / HR 
jasmin.tischhauser@tiventa.ch  
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Kaufmann/-frau EFZ 80-100% 
Administration und Kundendienst 
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